Berufsqualifizierende Berufsfachschule Kaufmannische/r Assistent/

in Schwerpunkt Informationsverarbeitung
Ich habe...
den Sekundarabschluss | — Realschulabschluss.

Ich moéchte...
Staatlich gepriifte/r Kaufmannische/r Assistent/in - Schwerpunkt Informationsverarbeitung
werden!
den Erweiterten Sekundarabschluss | erreichen!

Wie laufen die Schuljahre ab?

Bei dieser Schulform handelt es sich um eine zweijahrige schulische Berufsausbildung, deren Ziel es ist,
grundlegende und vertiefende Kenntnisse sowohl im Bereich Informationsverarbeitung als auch im Bereich
Wirtschaft zu vermitteln.

Programmentwicklung, einfache und vernetzte IT-Systeme, Gestaltung von statischen und dynamischen
Webseiten sowie Entwicklung und Anwendung von Datenbanken sind Inhalte im Bereich
Informationsverarbeitung. Ebenso werden Qualifikationen in der Bearbeitung unterschiedlichster

Dokumente (Textverarbeitung,
Tabellenkalkulation, Prasentation) Unterrichtsfacher (auszugsweise) Berufsbezogener Lernbereich —
vertieft. Berufsbezogener Lernbereich — Wirtschaft Informationsverarbeitung
* Absatz-, Beschaffungs- und * Anwendungsentwicklung und Datenbanken
Personalprozesse * Auswahl, Betreuung und Gestaltung von
* Rechnungswesen und Kosten- und IT-Systemen

Im Bereich Wirtschaft beschaftigst Du Leistungsrechnung
Dich mit der Beschaffung, Verwaltung
und dem Absatz von Gutern, dem
kaufmannischen Rechnungswesen,
Kosten- und Leistungs-rechnung, Investitionsrechnung und dem Personalwesen.

Berufsiibergreifender Lernbereich
* Englisch * Deutsch

Hierbei stehen schuleraktive Lernmethoden in gut ausgestatteten PC-Raumen, moderner
Unterrichtsumgebung sowie dem Lernbiiro im Vordergrund.

Zum Erreichen des Abschlusses in dieser Schulform ist es
notwendig, dass Du wahrend der Ausbildungszeit ein
vierwochiges  berufsbezogenes  Praktikum absolvierst.
Weiterhin finden am Ende der Ausbildung schriftliche Priifungen
in den Lernbereichen Wirtschaft und Informationsverarbeitung
statt. Erganzend flieRt eine eigenstandig, durch Dich zu
gestaltende Projektarbeit, in das Abschlussergebnis ein.




