
 

Wir von der Dr. Freist Automotive GmbH sind ein innovatives, langfristig und international ausgerichtetes 
Familienunternehmen mit derzeit ca. 190 Mitarbeitern. Als Experten in der Entwicklung und Herstellung von 
Entdröhn- und Versteifungsfolien für den Lärmschutz beliefern wir hauptsächlich die Automobilindustrie und 
investieren seit unserer Gründung im Jahre 2004 permanent in eine innovative Produktionstechnik. 
Hierneben verfügen wir mit unserer Marke MKA einen hauseigenen Maschinen- und Anlagenbau, der für 
uns unsere Produktionsanlagen weltweit baut. Unser Anspruch an uns selber ist es, unseren Kunden 
maßgeschneiderte Lösungen von höchster Qualität für ihre spezifischen und komplexen 
Aufgabenstellungen bieten zu können. 
 
 
Wir suchen zum Ausbildungsstart 2024 eine/n 

 
 

Auszubildende/n als Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d) 
 
 

Während Ihrer Ausbildung wird Ihnen eine breite Vielfalt an Ausbildungsinhalten vermittelt. Hierzu zählen 
unter anderem: 
 
- Büroorganisation und –management 
- Einkauf und Beschaffung  
- Buchführung und Buchhaltung 
- Kosten- und Leistungsrechnung 
- Personal 
- Lager und Logistik sowie Disposition  
- Vertrieb, insb. Vertriebsinnendienst 
 
Ihr Profil: 
- Guter Realschulabschluss oder einen höherwertigen Abschluss 
- Gute bis sehr gute Noten in den Fächern Deutsch, Mathematik und Englisch 
- Spaß an Organisation und Kommunikation sowie im Umgang mit Menschen 
- Ein sehr gutes Zahlenverständnis und Erfahrung im Umgang mit Microsoft Office 
- Gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen 
- Interesse an betriebswirtschaftlichen Zusammenhängen 
- Sie sind neugierig und haben eine hohe Lernbereitschaft 
- Zeigen Engagement und Einsatzbereitschaft 

 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung an: 
 
 
DFA – Dr. Freist Automotive GmbH  
Personalabteilung  
Alte Heerstr. 21, 38644 Goslar                                  oder per E-mail an bewerbung@dfa-gmbh.eu 
 


