
Ausbildungsplatz zum/ZUR

Kauffrau/-mann für Büromanagement

mehr info

Als erfolgreiches, modernes, mittelständisches und seit fast 40 Jahren gut

etabliertes Ingenieurbüro planen, projektieren und konstruieren wir die gesamte

Gebäudetechnik für namhafte Unternehmen sowie die öffentliche Hand. Übernehmen

Sie eine wichtige Rolle in unserem Ingenieurbüro!

Das wünschen wir uns von Ihnen:

- Fachhochschulreife oder Realschule
- gute EDV-Kenntnisse
- strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise
- gute Auffassungsgabe 
- Zuverlässigkeit, Motivation und Belastbarkeit

Ihre Aufgaben:
 - Organisation und Bearbeitung von
   binnenwirtschaftlichen Aufgaben 
 - kaufmännische Tätigkeiten, u.a. in den
   Bereichen Personalverwaltung, Kundenservice 
   und Rechnungswesen 
 - projektbezogene Tätigkeiten 
 - kundenorientierte Kommunikation

Wir bieten: 

- eine qualifizierte, praxisbezogene
   undvielseitige Ausbildung
 - ein dynamisches Team
 - eine attraktive Ausbildungsvergütung 
 - gegebenenfalls eine langfristige Perspektive
    für Ihre berufliche Zukunft 

Haben wir Ihr Interesse geweckt ?

Dann schicken Sie uns eine schriftliche
Bewerbung an:

Ingenieurbüro Feyerabend + Gunder GmbH
Mauerstrasse 69b,38640 Goslar

Tel.:(05321)3456-0
E-Mail: info@ibfg.de

m/w/d

mailto:info@ibfg.de

